
 

 

 

 

 

 

 

 

Die Handrich Bauzentrum-Gruppe ist ein mittelständisches Unternehmen mit fünf 

Standorten in der Baustoffbranche. Unser Sortiment umfasst alle Produkte für den 

Neubau, die Renovierung & Sanierung im Gebäude und im Außenbereich. Zu unseren 

Kunden zählen Bauunternehmer, Handwerker und Privatkunden. 

 

Auszubildende für 2025                                                
zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement in Neustadt a. d. Weinstraße                                         

 

Kaufleute (m/w/d) für Büromanagement organisieren und verwalten sämtliche Büroarbeiten in allen Bereichen des 

Unternehmens. Sie sind zuständig für das Aufbereiten verschiedenster Daten, fertigen Berichte, Statistiken und Schriftsätze 

an und kommunizieren mit Ämtern und Behörden. Rechnungen werden von ihnen erstellt und Zahlungen überwacht, 

Personaldaten gepflegt, die Aufgaben sind vielfältig. 
 

 

Euer PROFIL  

 Mittlere Reife 

 Sicheres Zahlenverständnis 

 PKW-Führerschein und PKW von Vorteil 

Wir BIETEN 

 Hohe Übernahmechancen 

 Fundierte Ausbildung mit großer Praxisnähe 

 Einen attraktiven Arbeitsplatz in einem innovativen, zukunftsorientierten Unternehmen 

Interesse? 

Dann sendet uns bitte Eure aussagefähigen Unterlagen im PDF-Format an  

assistenz(at)handrich-bauzentrum.de 

 

 

Handrich Bauzentrum GmbH 
Personalabteilung 
Landauer Straße 281    Fon: +49 6321 4998 – 165   assistenz(at)handrich-bauzentrum.de   

67434 Neustadt/Weinstraße   Fax: +49 6321 4998 – 99   www.handrich-bauzentrum.de 
 

 


